COMO LIBERAR AcEsso‘
AS FERRAMENTAS

GOOGLE

PARA SUA ENCIA

< ":.
7 - ' B
b ff & | e
- | gt - " ~
[\l B L&
r y 4 = ..
4 1 W A o
' - oy
i{ L gl N
23 N i L ¢
. b ; ‘*: .
. #‘ s e 41 aghes ]
& L e
o > O ]
- ] vl '
| ‘ ‘
g J
-




GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Encontre sua etapa

Toque em uma secdo. Use indice no rodapé para voltar.
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Libere o acesso certo

Para empresas que ja tém as ferramentas configuradas e vao
autorizar uma agéncia.

O que sera coberto

Google Ads, Analytics 4, Search Console, Tag Manager, Perfil
da Empresa e Merchant Center. Cada ferramenta exige seu
proprio acesso.

Separe antes

Conta Google com permissao para gerenciar pessoas,
identificacao do recurso, e-mail exato da agéncia e, no Ads, os
dados da conta administradora se esse for o modelo
combinado.

Confirme por canal conhecido

Nao adivinhe e-mail, ID ou nome de conta. Se a agéncia for a
AKUMA, peca a identificacdo ao contato responsavel e
aguarde a orientagao. Nunca envie senha ou codigos.

Recomendacao AKUMA: use o computador. No celular, controles
podem mudar ou nao aparecer. No Perfil da Empresa, use também
Pesquisa ou Maps.

Base: Preparo e identidade: AKUMA,; 1-10 - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Defina tarefa, funcao e
recurso

A empresa deve continuar controlando suas contas.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Registro de autorizacido - modelo didatico

Ferramenta / recurso

1

Conta, propriedade, site, contéiner ou unidade
o Pessoa / funcéo

E-mail confirmado e permissao combinada
3 Responsavel / revisdo

Quem aprovou e data para revisar o acesso

Conceda sé o necessario

Consulta, edicao, publicacao e gestao de pessoas tém
impactos diferentes. Confirme o trabalho antes de
escolher a funcao. Nao use o nivel maximo para resolver
uma duvida de menu.

Recomendacao AKUMA: mantenha esse registro com os documentos
do projeto e atualize quando a equipe ou o contrato mudar.

Base: Organizacdo e menor privilégio: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Google Ads: convite pessoal

Abra a conta da empresa e confira seu ID.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Convite por e-mail « percurso documentado

Administrador » Acesso e seguranca

1

Clique em +
2 E-mail / nivel de acesso

Use a identidade e a fungcao combinadas
3 Enviar convite

Aguarde a aceitacao e confira a lista

° Valide o acesso

ApOs a aceitacao, confira o usuario e a funcao. Peca a
agéncia para abrir a conta correta. Se houver outra
aprovacao de seguranca, conclua o fluxo exibido.

Abrir Google Ads

Base: 1, 11; exemplo didatico - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Escolha o nivel no Ads

Reserve acessos amplos para uma necessidade combinada.

Somente leitura

Adequado para consulta de campanhas e relatérios. Também
permite visualizar informacdes de faturamento.

Padrao

Permite editar campanhas e certas informacdes de
faturamento. Recomendacao AKUMA: use quando a gestao
de campanhas foi autorizada.

Admin / Administrador

Acrescenta gestao de usuarios, vinculagdes e acdes
administrativas. Nao conceda apenas por conveniéncia. O
papel pode alcancar dados e configuracdes de pagamento.

Na duvida, consulte a matriz oficial e confirme a tarefa. Estes niveis
Nnao sao sinbnimos de permissdes em outras ferramentas.

Base: 3 - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Ads: vinculo com a agéncia

MCC é a conta administradora usada para gerenciar contas de
clientes.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Pedido recebido - exemplo didatico

Agéncia envia solicitacdo
Usando o ID de cliente da empresa

Administrador » Acesso e seguranga
Abra a guia Administradores

Pedido de vinculagdo
Confira a origem antes de aceitar

o N3o acrescente propriedade por habito

Vincular uma conta existente nao concede propriedade
administrativa por padrao. S6 autorize essa permissao
adicional quando for necessaria e combinada.

Como conferir

A administradora esperada aparece vinculada, com o escopo
correto. Convite pessoal e vinculo MCC sao caminhos
diferentes; nao dupligue sem combinar.

Base: 2, 4 - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Se houver uma segunda
aprovacao

Algumas acgdes sensiveis no Ads exigem outro administrador.

Leia a pendéncia na conta

Em Administrador » Acesso e seguranca, confira
Solicitagdes de seguranca ou a area de convites
pendentes.

Peca andlise ao outro administrador

Ele deve abrir a solicitacao, revisar pessoa, conta e funcao e
aprovar somente o pedido legitimo. Nao reduza controles
da conta para contornar a exigéncia.

Confira o resultado

Pedido pendente nao € acesso concluido. Volte a lista de
pessoas ou administradoras e confirme que a agao entrou
em vigor.

As condic¢des do recurso variam. Siga a mensagem atual da conta; nao
use este guia para alterar a configuracao de seguranca.

Base: 11; cautela: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Analytics 4: escolha a
propriedade

Uma propriedade reune os dados de um site ou app. Confira o
nome no seletor.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Convite na propriedade « percurso documentado

1 Administrador » Propriedade
Gerenciamento de acesso a propriedade

2 + 3 Adicionar usudrios
Digite o e-mail da Conta Google confirmada

3 Permissdes / notificacdo por e-mail
Marque a notificagao, escolha a fungao e clique em Adicionar

Confirme o escopo

E preciso ser administrador nesse nivel. Para um Unico site,
a recomendacao AKUMA é conceder na propriedade, ndao
na conta inteira.

Abrir Google Analytics

Base: 5-6; exemplo didatico - consulta 16/10/2026
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https://analytics.google.com/

GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Funcoes no Analytics

Acesso na conta pode valer para todas as propriedades.

Consultar e analisar

Leitor consulta dados e relatérios. Analista também
compartilha analises detalhadas.

Operar e configurar

Profissional de marketing trabalha com publicos, eventos e
atribuicao. Editor controla configuracdes da propriedade.
Administrador também gerencia usuarios.

Permissoes herdadas

Uma funcdo ampla recebida da conta nao pode ser reduzida
s6 na propriedade. Revise de onde 0 acesso vem antes de
alterar.

Como conferir

O e-mail e a fungao estao na lista, € a agéncia abre a
propriedade certa. Analytics nao substitui acesso ao Tag
Managetr.

Base: 5-6 - consulta 16/10/2026

AKUMA - Google - acessos da agéncia indice 10



GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Search Console: selecione o
site

Confira dominio ou prefixo de URL; os escopos podem ser
diferentes.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Adicionar usuario « percurso documentado

1 Configuragodes » Usuarios e permissdes
Disponivel para o proprietario

2 Adicionar usuario
E-mail de uma Conta Google; ndo grupo

Permissdo
Escolha a funcao e salve

° Mantenha a propriedade com a empresa

Pleno vé todos os dados e executa algumas acdes. Restrito
tem visualizacao limitada. Nao torne a agéncia proprietaria
sé para consultar.

Abrir Search Console

Base: 7; exemplo didatico - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Preserve a titularidade do
site

A propriedade verificada envolve uma comprovacao, como DNS
ou tag.

Confira quem controla a propriedade

Confira e-mail e permissao na lista. Mantenha um
proprietario verificado sob controle da empresa. Peca a
agéncia que abra a mesma propriedade.

@ Ao remover um proprietario verificado

Remover o acesso pode nao bastar: tokens de verificagao
ainda existentes podem permitir nova comprovacao.
Revise os tokens indicados pelo Search Console com o
responsavel técnico.

Cuidado com DNS e tags

Nao apague um registro ou codigo sem entender a funcao e a
titularidade. A retirada deve tratar o acesso correto sem
interromper outros servicos.

Base: 7; cautela: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Tag Manager: confira o
contéiner

O contéiner redne tags, acionadores e varidveis de um site ou app.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Convite no contéiner - percurso documentado

1 Administrador » Contéiner
Gerenciamento de usuarios

2 + » Adicionar usudarios
Digite o e-mail confirmado

3 Permissoes do contéiner
Selecione e clique em Convidar

Aguarde a aceitacao

A pessoa recebe o convite e pode aceita-lo no e-mail ou no
card Convites do Tag Manager. Confira e-mail, recurso e
nivel escolhido.

Abrir Tag Manager

Base: 8; exemplo didatico - consulta 16/10/2026

AKUMA - Google - acessos da agéncia indice 13
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Edicdao nao significa
publicacao

Combine quem prepara, guem revisa e quem coloca mudancas
no ar.

Leitura e Edicao

Leitura consulta. Edicao prepara mudancas, mas nao cria
versdes nem publica.

Aprovacao e Publicagao

Aprovacao permite criar versdes, sem publicar. Publicacao
coloca a versao no ar e pode alterar cédigos executados no
site.

Administragao da conta

A coluna Conta » Gerenciamento de usuarios tem escopo
maior. Mantenha ao menos dois administradores ativos da
organizacao.

Recomendacao AKUMA: para diagnostico, prefira Leitura. Nao
publigue uma versdo de teste s6 para confirmar um convite.

Base: 8; organizacdo: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Convide no Perfil da Empresa

Na Pesquisa ou no Maps, confira nome e unidade antes de
comecar.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Pessoas e acesso - percurso documentado

1 Mais » Configuragdes do Perfil da Empresa
Abra Pessoas e acesso

2 Adicionar
Informe o e-mail confirmado

3 Acesso » fungao
Escolha e cliqgue em Convidar

e Use o papel adequado

Administrador permite rotina e edicao, mas nao gerenciar
pessoas nem excluir o perfil. Recomendacao AKUMA:
preserve a propriedade principal com a empresa.

Como conferir

Apods a aceitagao, veja o usuario ativo. Se Adicionar nao
aparece, confirme a unidade e peca ao proprietario para
convidar.

Base: 9; exemplo didatico - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Merchant Center: confira a
loja

Confira o ID da conta antes de abrir a gestdo de pessoas.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E PRINT

Convite para o catalogo - percurso documentado

1 Acesso e servigos » Pessoas e acesso
Em Pessoas, clique em Adicionar pessoa

2 E-mail / tipo de acesso
Identidade confirmada e fungao combinada

3 Adicionar usuario
O convite fica pendente até a aceitagao

Valide com a agéncia

Peca confirmagao de que a pessoa esta ativa e abre a
conta certa. Convite por e-mail e vinculo ao Google Ads sao
configuracdes diferentes.

Abrir Merchant Center

Base: 10; exemplo didatico - consulta 16/10/2026
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https://merchants.google.com/

GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Escolha o acesso no
Merchant

Confira as opc¢des disponiveis no seu fluxo.

Padrao e Somente leitura

Padrao opera dados e produtos, sem gerir pessoas ou apps e
lojas. Somente leitura consulta sem alterar. Padrao nao cobre
todas as tarefas de relatdrios ou vinculos.

Administrador e relatérios

Administrador acrescenta gestao de pessoas, apps € lojas.
Performance e insights permite trabalhar com relatérios.
Combine o papel com a tarefa.

Superadministrador

No Gerenciador de empresa, tem escopo mais amplo nos
apps conectados. Nao o conceda so para operar catalogo.

Recomendacao AKUMA: peca a descricdo da tarefa antes de ampliar.
Se outro modelo de acesso foi combinado, valide-o antes de duplicar
convites.

Base: 10; menor privilégio: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Confira antes de concluir

Convite enviado nao prova que o acesso funciona.

Identidade da agéncia confirmada por canal conhecido.
Conta, propriedade, contéiner ou unidade corretos.
Funcao corresponde ao trabalho autorizado.

Convite aceito quando exigido.

Agéncia abriu o recurso e validou a tarefa permitida.

O 0O 0 0O 0 0O

Empresa manteve controle; senha nao foi compartilhada.

Se falhar, confira conta conectada, convite e recurso. Ajuste apenas a
permissdo que falta. Novos proprietarios e administradores do Perfil
da Empresa tém restricbes em certas acdes por sete dias.

Base: 1-10; checklist: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Revise quando a parceria
mudar

Combine a passagem do trabalho antes de retirar acessos.

@ Revise todos os caminhos

Ads: usuarios e administradoras MCC. Analytics: acessos
diretos e herdados. Search Console: propriedade e tokens.
Tag Manager: conta e contéiner.

G Perfil e Merchant

No Perfil, o proprietario abre Pessoas e acesso -» pessoa -
Remover pessoa. No Merchant, antes de retirar alguém,
confira se a verificacao do site depende desse usuario.

@ Registre e valide continuidade

Mantenha responsavel interno ativo e confira a operacao.
Nao exclua contas, propriedades, contéineres ou dados
para encerrar um acesso.

Em etapa contratada com a AKUMA, informe o que foi concluido ou a
pendéncia e aguarde a orientacao. O guia ndo inclui suporte gratuito
ou execucao de configuracdes.

Base: 1-10; organizagdo e comunicacao: AKUMA - consulta 16/10/2026
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GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Fontes oficiais

Consulta e revisdo: 16/10/2026. Clique nos links.

1. Ads: convidar e gerenciar pessoas

Abrir fonte oficial

2 - Ads: vincular conta administradora

Abrir fonte oficial

3 - Ads: niveis de acesso

Abrir fonte oficial

4 - Ads: propriedade administrativa

Abrir fonte oficial

5 . Analytics: adicionar e editar usuarios

Abrir fonte oficial
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https://support.google.com/google-ads/answer/6372672?hl=pt-BR
https://support.google.com/google-ads/answer/7459601?hl=pt-BR
https://support.google.com/google-ads/answer/9978556?hl=pt-BR
https://support.google.com/google-ads/answer/7456532?hl=pt-BR
https://support.google.com/analytics/answer/9305788?hl=pt-BR

GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Fontes oficiais « continuacao

Consulta e revisdo: 16/10/2026. Clique nos links.

6 - Analytics: fungdes e escopo

Abrir fonte oficial

7 - Search Console: usudrios e permissoes

Abrir fonte oficial

8 - Tag Manager: usudrios e permissoes

Abrir fonte oficial

9 . Perfil da Empresa: pessoas e acesso

Abrir fonte oficial

10 - Merchant Center: pessoas e fun¢oes

Abrir fonte oficial
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https://support.google.com/analytics/answer/9305587?hl=pt-BR
https://support.google.com/webmasters/answer/7687615?hl=pt-BR
https://support.google.com/tagmanager/answer/6107011?hl=pt-BR
https://support.google.com/business/answer/3403100?hl=pt-BR
https://support.google.com/merchants/answer/12160472?hl=pt-BR

GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

@ (] (] (] ~
Fontes oficiais « continuacio
Consulta e revisdo: 16/10/2026. Clique nos links.

11 - Ads: aprovagao de outra parte

Abrir fonte oficial
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https://support.google.com/google-ads/answer/16891189?hl=pt-BR

GOOGLE - ACESSOS DA AGENCIA

Sobre esta revisao

Guia educativo independente. Aparéncia e disponibilidade
podem mudar.

Como ler as imagens

Nao foram capturados painéis privados de permissdes. Os
exemplos didaticos mostram percursos, campos e acdes
documentados, sem reproduzir contas reais. Todas as seis
ferramentas foram verificadas na ajuda oficial; disponibilidade
e rotulos podem variar.

Escopo preservado

Capa original preservada, com ilustracao criada por IA.
Revisao educativa independente; nenhum cadastro, convite,
alteracao de conta, DNS ou envio foi executado. Servigos da
AKUMA dependem de contratacao.

Conhecer as solugdes empresariais da AKUMA

Pagina deste guia na Biblioteca AKUMA

Texto pesquisavel. PDF ndo marcado; PDF/UA néo validado.
Encerramento AKUMA inserido do original aprovado.
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https://www.akuma.com.br/biblioteca/como-liberar-acesso-as-ferramentas-google-para-sua-agencia/index.html
https://www.akuma.com.br/solucoes

M|AKUMA

Conhecimento para agir.
Estrutura para crescer.

Ha mais de uma década, a AKUMA apoia empresas na
estruturacao e na evolugao de seus negocios digitais.

Consultoria

Orientacao estratégica e definicao de prioridades.

Setup tecnolégico

Configuracdes e integragdes previstas no projeto.

Gestao

Operacao e indicadores conforme o escopo contratado.

ETI Conheca a AKUMA - akuma.com.br

Quer evoluir seu negoécio?
Togue ou cligue: WhatsA 19) 99014-4076

Atendimento comercial para empresas. Servigos e responsabilidades conforme o escopo
contratado.


https://www.akuma.com.br/
https://api.whatsapp.com/send?phone=5519990144076

