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META / GUIA PRATICO AKUMA

Seu passo a passo

Exemplos operacionais identificados ajudam a localizar os
controles. Nao sao capturas da interface. Leia a nota de verificacao
antes de executar.

O1. Prepare o acesso do parceiro
02. Abra Parceiros

03. Confirme o ID

04. Selecione ativos e tarefas

05. Confira e teste o acesso

Conferéncia final

Fontes e verificagao

Complementos: uso, seguranca e solucao de falhas
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META / GUIA PRATICO AKUMA

01/ Prepare o acesso do
parceiro

Peca a AKUMA, em um canal conhecido, o ID do portfdlio parceiro
e a lista de ativos e tarefas necessarias. Use uma pessoa com
controle total do portfélio da empresa.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

° ID do parceiro
Use somente o ID confirmado pela AKUMA.

© Escopo aprovado
Liste Pagina, Instagram e anuncios necessarios.

RESULTADO ESPERADO

Vocé tem a identidade do parceiro e o escopo antes de abrir
a concessao. Este guia nao contém um ID para copiar.
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02 / Abra Parceiros

No Meta Business Suite, selecione o portfélio da empresa. Abra
Configuracdes e, na secao de usuarios, Parceiros. Use Adicionar e
Conceder a um parceiro acesso aos seus recursos.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

0 Configuragoes » Parceiros
Confira primeiro o portfélio selecionado.

0 Adicionar » conceder acesso

Escolha o fluxo de parceiro, ndo transferéncia.

RESULTADO ESPERADO

A tela pede a identificacao do portfélio parceiro. Se o menu
nao aparecer, confirme seu nivel de acesso com o
responsavel.
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03 / Confirme o ID

Digite o ID recebido pelo canal conhecido. Confira a identidade do
parceiro apresentada antes de continuar. Se 0 nome nao
corresponder ao combinado, pare e confirme novamente.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

0 ID do portfélio parceiro
[ID confirmado pela AKUMA]

0 Identidade exibida
Compare com a confirmacao recebida.

RESULTADO ESPERADO

O parceiro correto foi identificado. O texto entre colchetes é
um marcador didatico, nao um ID valido.
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04 / Selecione ativos e
tarefas

Escolha o tipo de ativo e marque os ativos reais que a AKUMA
precisa usar. Libere somente as tarefas aprovadas. Revise os
nomes e o alcance antes de Atribuir ativos ou concluir.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

° Ativo selecionado

Pagina: Atelié Exemplo (ficticio)

a Permissdes

Apenas as tarefas combinadas para o servico

RESULTADO ESPERADO

A selecdo corresponde ao escopo contratado. Nao conceda
controle total por padrao nem transfira propriedade para
facilitar o acesso.
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05 / Confira e teste o acesso

Depois de salvar, volte a Parceiros e selecione a AKUMA. Revise 0s
ativos atribuidos e as permissdes. Peca ao parceiro para confirmar
gue consegue executar a tarefa combinada.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

0 Parceiros » parceiro confirmado
Abra a relacao de ativos atribuidos.

0 Conferéncia final
Nome do ativo + tarefas + confirmacao do parceiro

RESULTADO ESPERADO

Acesso configurado e conferido dos dois lados. Nao envie
senha, codigo de autenticagcao ou dados de pagamento para
testar.
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AKUMA / COMPLEMENTOS OPERACIONAIS

Complete a configuracao

Estas etapas reintegram cuidados, uso didrio e solucao de falhas
do guia original. Leia junto com 0 passo a passo visual anterior.

Base Meta: documentacao registrada em 02/10/2026; nem todo rétulo
atual poéde ser revalidado publicamente. Os exemplos abaixo sao
didaticos, ndo capturas. Consulte as fontes oficiais do guia se sua tela
apresentar diferencas.

O1. Parceiro, pessoa e escopo
02. Escolha permissoées por finalidade

03. Pendéncias, falhas e encerramento
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Parceiro, pessoa e escopo

Parceiro é outra empresa com portfélio préprio, que distribui
internamente o acesso recebido. Pessoa € um usuario individual
convidado ao seu portfolio. Nao substitua uma opcao pela outra sem
combinar.

Este fluxo pressupde portfdélio e ativos existentes, com propriedade
regularizada. Ativos incluem Pagina, Instagram, conta de anuncios,
catalogo e conjunto de dados. Permissao técnica nao aprova
orcamento, campanha ou conteudo nem amplia o contrato.

O ID do parceiro nao é CNPJ, ID de Pagina, ID de anuncios ou
telefone. Valide pelo contato habitual; administrador sé da Pagina
nao comprova controle total do portfélio. A base oficial recomenda
autenticacao de dois fatores antes da concessao. Pedidos
inesperados exigem conferir origem, ID, finalidade e ativos.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

Conceder acesso
Fluxo diferente de pedir ativos ao parceiro.

Validacgao
ID + nome + ativos + tarefas acordadas.
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Escolha permissoes por
finalidade

Diagndstico e consultoria: recomendacdao AKUMA é preferir
desempenho e relatérios quando suficientes. Nao libere publicacao,
mensagens ou campanhas apenas por conveniéncia.

Cestdo: autorize as tarefas contratadas nos ativos certos. Pagina e
Instagram podem exigir atribuicdes proprias. Catalogo, pixel ou
conjunto de dados sé quando necessarios. Acesso financeiro e
administracao de usuarios Nnao sao exigéncias universais para
anuncios. Leia cada descricdo e peca justificativa antes de ampliar.

Controle total de Pagina pode permitir administrar acessos, remover
pessoas e excluir a Pagina. Quem concede pode precisar de controle
total do portfdlio; isso nao significa dar tudo ao parceiro. Revise cada
ativo antes de Atribuir ativos. Leia confirmacdes; aprovacao pendente
de outro responsavel ainda ndo é conclusao.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE

Trabalho somente de andlise
Permissdes de leitura pertinentes ao diagndstico.

Trabalho de operagao
Somente as tarefas contratadas em cada ativo.

Cobertura revisada - 16/10/2026 indice 10



AKUMA / COMPLEMENTOS OPERACIONAIS

Pendéncias, falhas e
encerramento

Confira ativos e permissdes em Parceiros, ndo apenas a presencga do
nome. Resolva aprovagdes com o responsavel indicado, sem convites
repetidos. Peca a AKUMA teste com sua propria conta e confira a
atribuicao interna ao profissional responsavel.

Agéncia sem acesso: confira ID, portfdlio, ativo e tarefa. Ativo
indisponivel: identifique proprietario e autorizagcao; nao crie
substituto. O app Mmadvel pode omitir controles: prefira computador;
no navegador moével sé avance se tudo estiver legivel.

Ao mudar ou encerrar o servico, revise Parceiros, selecione o parceiro
e ajuste ativos ou retire acesso pela opgao disponivel. Leia o aviso e
planeje trabalhos em andamento. Registre data, autorizador, ativos e
finalidade. Oculte contatos, finangas, conversas e codigos nas
capturas. Mantenha dois fatores e recuperacao atualizados.

EXEMPLO DIDATICO - NAO E CAPTURA DA INTERFACE
Concluido quando

Ativos certos, permissdes certas, pendéncias resolvidas e equipe
confirmou.

Ao encerrar
Revisar acesso sem transferir propriedade nem excluir responsaveis.
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Conferéncia final

Conta e empresa corretas

Confira o @, o nome da Pagina ou o portfélio antes de concluir. Se
houver duplicidade ou duvida de propriedade, pare e procure o
responsavel.

Dados e permissoes

Leia o resumo exibido. Use somente dados publicos autorizados e
as permissdes necessarias. Nunca envie senhas, cdédigos ou
credenciais a parceiros.

Resultado observado

Volte a area indicada na ultima etapa e confira o resultado. Um
clique sem confirmag¢ao nao comprova a conclusao.

Se a tela mudou

Use as fontes oficiais da proxima pagina. A disposicao pode variar
por plataforma, conta e implantacao gradual. Nao procure uma
opc¢ao inexistente por tentativa.
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Fontes e verificacao

Base do procedimento: guia original AKUMA revisado em 02/10/2026 e
suas referéncias oficiais. Consulta publica adicional em 16/10/2026.
Algumas paginas da Central de Ajuda exigiram login ou nao entregaram
o0 conteudo completo.

Meta Business Suite

Fonte 2 - Adicionar parceiro

Fonte 3 - Compartilhar ativos

Fonte 4 - Acesso a Pagina

Fonte 5 - Documentacao oficial

Limite desta edicao

Nao houve teste em conta nem captura atual das telas
centrais. Os exemplos mostram agdes e campos do roteiro
documentado, sem reproduzir a interface. A checagem atual
nao certifica cada rétulo do guia original. Capa original
preservada; fotografia ilustrativa gerada por IA.
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https://business.facebook.com/
https://www.facebook.com/business/help/1717412048538897?locale=pt_BR
https://www.facebook.com/business/help/442345745885606?locale=pt_BR
https://www.facebook.com/help/289207354498410/r.php/
https://www.facebookblueprint.com/student/collection/284227/path/240398

M|AKUMA

Conhecimento para agir.
Estrutura para crescer.

Ha mais de uma década, a AKUMA apoia empresas na
estruturacao e na evolugao de seus negocios digitais.

Consultoria

Orientacao estratégica e definicao de prioridades.

Setup tecnolégico

Configuracdes e integragdes previstas no projeto.

Gestao

Operacao e indicadores conforme o escopo contratado.

ETI Conheca a AKUMA - akuma.com.br

Quer evoluir seu negoécio?
Togue ou cligue: WhatsA 19) 99014-4076

Atendimento comercial para empresas. Servigos e responsabilidades conforme o escopo
contratado.


https://www.akuma.com.br/
https://api.whatsapp.com/send?phone=5519990144076

